"USAC DAJ

TRICENTENARIA DIRECCION DE

Universidad de San Carlos de Guat in ASUNTOS JURIDICOS

1) Brindar asesoria, direccidon, procuracion y seguimiento a
litigios y juicios laborales, civiles, administrativos y casos de
trascendencia que se promuevan en contra de la Universidad;
asistir a reuniones donde se requiera su apersonamiento a las
instancias competentes y oOrganos jurisdiccionales de los
procesos que le sean asignados, elaboracién de documentos
legales, evacuar audiencias de caracter administrativo y/o | .yt CARLo.
judicial; 2) Apersonarse a mesas técnicas de trabajo, entre otros v o BSUNTOg ©o
relacionadas con el que hacer de los litigios y juicios asignados; 3. /850K .
3) Que los litigios o juicios planteados en contra de la s
Universidad de San Carlos de Guatemala sean procuradof
velando siempre por la defensa de los derechos de la institugm;'
y que sean de la manera mas favorable; 4) Realizar las?
gestiones administrativas ante las municipalidades y otras
instituciones estatales cuando le sean requeridas; 5) Solicitar y
gestionar la documentacién requerida por los drganos
competentes a las diferentes dependencias de la Universidad
con visto bueno de la Direccitn, Subdireccién o Coordinacion de
la Direccion de Asuntos Juridicos, relacionada con los asuntos
de carécter administrativo y/o judiciales asignados; 6) Debe
contar con protocolo abierto, para faccionar escrituras publicas
o documentos notariales cuando sean requeridos por el sefior
Rector, la Directora y/o Subdirectora de la Direccion de Asuntos
Juridicos; 7) Asistir a las reuniones donde se requiera su
presencia, por la importancia del asunto de cardgiss
administrativo y/o judicial a tratar; 8) Apersonarse de forma
inmediata ante las instancias competentes y drganos
jurisdiccionales, cuando se le asigne un proceso; 9) Presentar
un informe al dia siguiente de realizar la diligencia (reunion y/o
audiencias) y cuando las audiencias sean llevadas a cabo en los
diferentes departamentos de la Replblica de Guatemala, el
mismo servird para la liquidacion de vidticos; 10) Debe contar
con casillero electrénico de la Corte de Constitucionalidad T \
habilitado; 11) Mensualmente debe de presentar informe en el i
que se establezca el estado actual de cada proceso; 12) Otras

actividades que le requiera el sefior Rector, la Directora y/o la
Subdirectora de la Direccion de Asuntos Juridicos. \Q:”/
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b) —o suscribieron contratos referentes a los procesos de cotizacion

y licitacion para la adquisicion de bienes destinados a programas de educacion, salud,
seguridad, desarrollo rural y todos aquellos que contemplen la entrega de bienes a beneficiarios

directos o indirectos.

c) Conforme al numeral 16, no se suscribieron contratos, otorgaron licencias ni concesiones
destinadas al usufructo o explotacién de bienes del Estado.

d) En relacién con el numeral 19, no se suscribieron contratos de arredramiento de inmuebles,
equipo, maquinaria o cualquier otro bien o servicio.
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e) De acuerdo con el numeral 20, no se suscribieron contratos que se realicen a través de los
procesos de cotizacién vy licitacion.
Atentamente,
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