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Licenciado
Leonardo Fajardo Morales
Coordinador
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Licenciado Fajardo Morales:

En oumplimiento de lo establecido en  la Ley de Acceso a la  lnformaci6n  Ptlblica,  Decreto  Ntimero
57-2008  del  Congreso  de  la  Reptlblica  de  Guatemala,  especificamente  en  su  Capitulo  Segundo,
Obligaciones de Transparencia, articulo  10,  la Direcci6n de Asuntos Juridicos informa lo siguiente,
correspondiente al mes de agosto de 2025:

a)    Conforme  al  numeral  04,  se  suscribi6  contrato  bajo  el  rengl6n  029,  con  las  especificaciones
siguientes:
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a)  Asesorar al  sefior  Rector  en  las  dlferentes  disciplinas  y  areas  de
especializaci6n   administrativa.   financiera,   presupuestaria,   tributaria,
demandas  laberales,   contratos  de  actividad  comercial,   revision  de

8 procesos de  cotizaci6n  y ]icLtaci6n.   b) Apoyar y  analizar  los aspectce

a uJ en  el  orden  legal  que  le  designen  en  la  oficina  de  Rectoria,   con  el

S2
0<a Ia objetivo  de  generar  propuestas  tendientes  a  solucionar  prob!emas

aE2I ILLJa iEC)a sobre  asuntos afines   c)  Reallzar con  el  equlpo de Asesores,  analislsdecoyunturaytendenclasdetemasdetrascendenciainstitucional,

i0)E!
i5LUa a:E]Z nacional y regional.  d)  Presentaci6n de Proyectos de inlclatlva de  ley.e}lnformaralsefforRectordelosavancesdelosasuntoslegalesy/oadminlstrativos.f)Otrasactivldadesqueleseanasignadasporel
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1)   ldentifiear   mensajes   clave,   audiencias   especrficas   (estudiantes.
profesores,  investigadores,  personal  administrativo y  de servicio)  asi
como   medios   adecuados   para   coordinar   de   manera   efectiva   los
esfuerzos     de     la     cx)municaci6n     estrat6gica     para    favorecer    la

LL'Z internacionalizaci6n de  la  educaci6n superior de  la  USAC   2)  Elaborar

a una campafia de sensibilizaci6n que sirva para informar a la comunidad
5 universitaria sobre los avances de la internacionalizaci6n de la  USAC
= 3)  Disefiar,   implementar  y  ejecutar  una  estrategia  de  comunicacl6n
LLJCr para dar a conocer los avances de la lnternacionalizaci6n de la USAC,
> |U0: asi como dar a conocer sus mejores pfacticas. 4) La Licenciada debera
Z in trabajar  para   el  logro  de   los  objetivos.   bajo   los  lineamientos  de   la•05 =LIJ Coordinadora  General  de  Cooperaci6n  y  Relaciones  lnternacionales

:: 5 9 de la USAC y se le proveeran lee recursos necesarios para el logro de
aZ

a
los      objetivos  de   la   consultoria    5)  Elaboraci6n  de   una   propiiesta
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metodol6gica    para    la    campana    de    sensibilizacich,    divulgacion    eimplementaci6nde!acampafiadesensibilizaci6ndisef`odela

a Ei
ag ?8 8a 0\8 0=I estrategia     para     la     campafia     de     comunicaci6n,'   divu8aci6n     eimplementaci6ndelaestrategiaparalacampaf`adecomunicaci6n,

ZE
¢a cj 9 IC] diseno   de   propuestas   creatlvas   de   comunicaci6n,    elaboraci6n   clematerialgfafico,infografla,boletlninformativo,afiches.6)Desarrollar

LuZ cO a unagulaparadivulgacichen redessocialespara la cam   afla     u[a    ara
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? aZ P,9Pladivulgaci6nenredessocialesdelacampafla,elaboraci6ndetexto

a<a:
LLIa ZZ para videos anlmados,  retroalimentar y  apoyar con la actualizaci6n delapaginaweb,loglsticaypreparaci6ndetalleres,encuentros

a cO informatlvos,  elaboraci6n de  propuestas  de comunicaci6n  especificas
a I desarrollar acciones  para  mejorar  el  posicionamiento  de  los  temas  a
Z50- LLla

difundlr de  la campafia interna y externa de comunicaci6n estrategiea
para  potenclar la  lnternacionallzaci6n  universitana,  mantener iin  canal08 de  comunicaci6n  efectiva  con  las  diferentes  unidades  academicas  y
administrativas de la  USAC, elaborar informes para darvisibilidad a  las
aceiones   que   realiza   la   Coordinadora   General   de   Cooperaci6n   y
Relaciones lnterriacionales de la USAC, ser el enlace de comunicaci6n
ante  la  Divi§i6n  de  Publicidad  e  lnformaci6n,  Radio  Universidad  y  n/
USAC
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1)  Brindar  asesorla,   direcoi6n;   procuraci6n  y  seguimiento  a  litigios  y

juicios laborales,  civiles,  administrativos y casos cle trascendencia que
se  promuevan  en  contra  cle  la  Universidad;  asistir a  reuniones  doncle
se requiera su apersonamiento a las instancias competentes y 6rganos
ji/risdicclonales de los procesos que le sean aslgnados,  elaboracl6n de

8 documentos legales,  evacuar audiencias de caracter administrativo y/o
CV judicial,    apersonarse    a    mesas   tecnicas   de    trabajo     entre    otrosa0 LLlCr aZ relacionadas  con  el  que  hacer  de  los  lttigios  y juicios  asignados;  que

Z5
inI •< Ice  ILtEgios  o  julcios  planteades  en   contra  de   la   unlversidad  de  San

0± uJ Za± Carlos de Guatemala sean procurados velando siempre por la defensaI §C) E de   los  derechce   de   la   instituci6n   y   que  sean   de   la   manera   mssfabl2R.
cO£

|LJC) aa vora    e        )        ea!Izar    las     gestiones     admlnlstratlvas    ante     lasmunicipalldadesyotrasinstitucionesestatalescuandolesean

ZIa) cOa8 ba
cOI 2a- requeridas.                   3) Solicitar y gestionar la documentaci6n requeridaporlee6rganoscompctentesalasdiferentesdependenciasdela

<|L'a a.8 =c` <E! aI)Z Universidad    con    visto    bueno    de    la    Direcci6n,    Subdirecci6n    oCoordinac]6ndelaDirecoi6ndeAsuntosJuridicos,relacionadaconlos

Za 8
a= asuntos de cafacter adminlstrativo y/o judlciales aslgnados. 4) Asistir a

8 8
aca las  reuniones  donde  se  requiera su  presencia,  par la  importancia  delasuntodecaracteradmlnistratlvoy/ajudlcialatratar5)Apersonarse

LLJ9: LLJC)cO LIL2 de   forma   lnmedlata   ante   las   instancias   competentes   y   6rganosjurisdiccionalescuandoseleasigneunproceso6)Presentarun

C] I ai informealdfasiguientederealizarladiligencia(reun;6ny/oaudiencias)
LLJC) y   cuando   las   audiencias   sean   llevadas   a   cabo   en   los   diferentes

departamentce  de  la  Reptlblica de  Guatemala,  el  mismo  servira  para
la  liquidaci6n  de viaticos   7)  Mensualmente debe de  presentar infor    e -
en  el  que  se  establezca  el  estado  actual  de  cada  proceso.  8)  Otra 53  ngseeeey  i
actividades   que   le    requiera   el   sef`or   Rector,    Ia   Directora   y/o   la I  A/  €cTOR \D`

Subdirectora de la  Direcci6n de Asunto§ Jurfdicos.
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1)  Brindar  asesoria,   direcci6n;   procuraci6n  y seguimiento  a  litigios  y
julcios     laborales,     cIVIIes.     admLnlstrativos,     penales    y     cases    d6
trascendencia que se promuevan en contra de la Universidad,  a§istir a
reuniones  donde   se   requiera   su   apersonamiento   a   las   instancias
competentes  y  6rganos jurisdiccionales  de  los  procesos  que  le  sean
asignados;  elaboracidn de documentos legales, evacuaraudiencias de
caracter  administrativo  y/a judicial,  apersonarse  a  mesas tecnicas  de
trabajo. entre otros relacionadas con el que hacer de lee litigios y juicios
aslgnados;   que   los   litigios   o   juicios   planteados   en    contra   de   la
Universidad  de  San  Carlos  de  Guatemala  sean  procurados  velando
siempre por la defensa de los derechos de la jnstituci6n y que sean de
la manera mss favorable  2) F2ealizar las gestiones administrativas ante
las   municipalidades  y  otras   instituciones   estatales  cuando   le  sean
requeridas.  3) Solicitar y gestionar la documentaci6n requerida  por  los
6rganos competentes a las diferentes dependencias de la  Universidacl
con  visto  bueno  de  la  Direcci6n,  Subdirecci6n  o  Coordinacl6n  de  la
Direcci6n   de   Asuntos   Juridicos,   relactonada   con   los   asuntos   de
cafacter   administrativo   y/o   judiciales   asignados     4)   Asistir   a   las
reuniones  donde   se   requiera   su   presencia,   par  la   importancia  del
asunto de  cafacter administrativo y/o judicial  a  tratar.  5)  Apersonarse
de   forma   inmecliata   ante   las   instancias   competentes   y   6ngance
jurisdiccionales,   cuando  se   le   asigne   un   proceso    6)   Presentar   un
informe al dia sigujente de realjzar la dmgencja (reunl6n y/o audienclas)
y   cuando   las   audiencias   sean   llevadas   a   cabo   en   lee   diferentes
departamentos  de  la  Repoblica de Guatemala,  el  mismo servira  para
la  liquidaci6n  de viaticos.  7)  Mensualmente debe de  presentar informe
en  el  que  se  establezca  el  estado  actual  de  cada  proceso.  8)  Otras
actividades   que   le    requiera   el   seftor   Rector,    la   Directora   y/o   la
Subeirectora de la Direcci6n de Asuntos Jur

b)    En relaci6n con el numeral 10, se suscribieron contratos referentes a los procesos de cotizaci6n

y   licitaci6n   para   la   adquisici6n   cle   bienes  destinados   a   programas   de  educaci6n,   salud,
seguridad, desarrollo rural y todos aquellos que contemplen la entrega de bienes a beneficiarios

directos o indirectos. y el contenido de los contratos respectivos.
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