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Direccion de Asuntos Juridicos

REFERENCIA DAJ No.1274-2025
Guatemala, 05 de septiembre de 2025

Licenciado

Leonardo Fajardo Morales

Coordinador

Coordinacién de Informacién Publica
Universidad de San Carlos de Guatemala

Licenciado Fajardo Morales:

En cumplimiento de lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto Numero
57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala, especificamente en su Capitulo Segundo,

Obligaciones de Transparencia, articulo 10,

correspondiente al mes de agosto de 2025:

la Direccién de Asuntos Juridicos informa lo siguiente,

a) Conforme al numeral 04, se suscribié contrato bajo el renglén 029, con las especificaciones

siguientes:
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a) Asesorar al sefior Rector en las diferentes disciplinas y areas de
especializacion administrativa, financiera, presupuestaria, tributaria,
0 demandas laborales, contratos de actividad comercial, revision de
b procesos de cotizacion y licitacion. b) Apoyar y analizar los aspectos
8 w N en el orden legal que le designen en la oficina de Rectoria, con el
O % a objetivo de generar propuestas tendientes a solucionar problemas
0 = = sobre asuntos afines. ¢) Realizar con el equipo de Asesores, analisis
% okl (=) de coyuntura y tendencias de temas de trascendencia institucional,
= % 8 nacional y regional. d) Presentacion de Proyectos de iniciativa de ley.
8 o w m e} Informar al sefior Rector de los avances de los asuntos legales y/o
= w DO;- a = administrativos, f) Otras actividades que le sean asignadas por el
i = Q C I~ - = Sefior Rector
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COORDINADORA GENERAL DE COOPERACION Y RELACIONES

INTERNACIONALES

1) Identificar mensajes clave, audiencias especificas (estudiantes,
profesores, investigadores, personal administrativo y de servicio) asi
como medios adecuados para coordinar de manera efectiva los
esfuerzos de la comunicacion estratégica para favorecer la
internacionalizacién de la educacion superior de la USAC. 2) Elaborar
una campafia de sensibilizacion que sirva para informar a la comunidad
universitaria sobre los avances de la internacionalizacion de la USAC.
3) Disefiar, implementar y ejecutar una estrategia de comunicacion
para dar a conocer los avances de la internacionalizacion de la USAC,
asf como dar a conocer sus mejores practicas. 4) La Licenciada debera
trabajar para el logro de los objetivos, bajo los lineamientos de la
Coordinadora General de Cooperacién y Relaciones Internacionales
de la USAC y se le proveeran los recursos necesarios para el logro de
los objetivos de la consultoria. 5) Elaboracidn de una propuesta
metodolégica para la campafia de sensibilizacion, divulgacién e
implementacion de la campafia de sensibilizacion, disefio de la
estrategia para la campafa de comunicacion, divuigacion e
implementacion de la estrategia para la campaiia de comunicacion,
disefio de propuestas creativas de comunicacion, elaboracién de
material grafico, infografia, boletin informativo, afiches. 8) Desarrollar
una guia para divulgacion en redes sociales para la campanfia, guia para
la divulgacion en redes sociales de la camparia, elaboracién de texto
para videos animados, retroalimentar y apoyar con la actualizacién de
la pagina web, logistica y preparacion de talleres, encuentros
informativos, elaboracién de propuestas de comunicacion especificas,
desarrollar acciones para mejorar el posicionamiento de los temas a
difundir de la camparnia interna y extemna de comunicacion estratégica
para potenciar la internacionalizacién universitaria, mantener un canal
de comunicacion efectiva con las diferentes unidades académicas y
administrativas de la USAC, elaborar informes para dar visibilidad a las
acciones que realiza la Coordinadora General de Cooperacién y
Relaciones Internacionales de la USAC, ser el enlace de comunicacion
ante la Division de Publicidad e Informacion, Radio Universidad y TV
USAC.
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DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
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1) Brindar asesoria; direccion; procuracion y seguimiento a litigios y
juicios laborales, civiles, administrativos y casos de trascendencia que
se promuevan en contra de la Universidad; asistir a reuniones donde
se requiera su apersonamiento a las instancias competentes y érganos
jurisdiccionales de los procesos que le sean asignados; elaboracién de
documentos legales, evacuar audiencias de caracter administrativo y/o
judicial; apersonarse a mesas técnicas de trabajo, entre otros
relacionadas con el que hacer de los litigios y juicios asignados; que
los litigios o juicios planteados en contra de la Universidad de San
Carlos de Guatemala sean procurados velando siempre por la defensa
de los derechos de la institucion y que sean de la manera mas
favorable. 2) Realizar las gestiones administrativas ante las
municipalidades y ofras instituciones estatales cuando le sean
requeridas. 3) Solicitar y gestionar la documentacion requerida
por los érganos competentes a las diferentes dependencias de la
Universidad con visto bueno de la Direccién, Subdireccion o
Coordinacién de la Direccidn de Asuntos Juridicos, relacionada con los
asuntos de caracter administrativo yfo judiciales asignados. 4) Asistir a
las reuniones donde se requiera su presencia, por la importancia del
asunto de caracter administrativo y/o judicial a tratar. 5) Apersonarse
de forma inmediata ante ias instancias competentes y o6rganos
jurisdiccionales, cuando se le asigne un proceso. 6) Presentar un
informe al dia siguiente de realizar la diligencia (reunion y/o audiencias) d
y cuando las audiencias sean llevadas a cabo en los diferentes
departamentos de la Republica de Guatemala, el mismo servirg para

Ia liquidacién de viaticos. 7) Mensualmente debe de presentar informe 7

en el gue se establezca el estado actual de cada proceso. 8) Otra
actividades que le requiera el sefior Rector, la Directora y/o la
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Subdirectora de la Direccién de Asuntos Juridicos.
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DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
05 PAGOS
Q.58,335.00
DEL 18 DE AGOSTOQ AL 31 DE DICIEMBRE 2025
029
RENATO NORMAN RENE CARBALLO VENEGAS

1) Brindar asesoria; direccion; procuracién y seguimiento a litigios y
juicios laborales, civiles, administrativos, penales y casos de
trascendencia que se promuevan en contra de la Universidad; asistir a
reuniones donde se requiera su apersonamiento a las instancias
competentes y 6rganos jurisdiccionales de los procesos que le sean
asignados; elaboracion de documentos legales, evacuar audiencias de
caracter administrativo y/o judicial, apersonarse a mesas técnicas de
trabajo, entre otros relacionadas con el que hacer de los litigios y juicios
asignados; que los litigios o juicios planteados en contra de la
Universidad de San Carlos de Guatemala sean procurados velando
siempre por la defensa de los derechos de la institucion y que sean de
la manera mas favorable. 2) Realizar las gestiones administrativas ante
las municipalidades y otras instituciones estatales cuando le sean
requeridas. 3) Solicitar y gestionar la documentacion requerida por los
organos competentes a las diferentes dependencias de la Universidad
con visto bueno de la Direccion, Subdireccién o Coordinacion de la
Direccién de Asuntos Juridicos, relacionada con los asuntos de
caracter administrativo yfo judiciales asignados. 4) Asistir a las
reuniones donde se requiera su presencia, por la importancia del
asunto de caracter administrativo y/o judicial a tratar. 5) Apersonarse
de forma inmediata ante las instancias competentes y 6rganos
Jurisdiccionales, cuando se le asigne un proceso. 6) Presentar un
informe al dia siguiente de realizar la diligencia (reunion y/o audiencias)
y cuando las audiencias sean llevadas a cabo en los diferentes
departamentos de la Republica de Guatemala, el mismo servira para
la liquidacion de viaticos. 7) Mensualmente debe de presentar informe
en el que se establezca el estado actual de cada proceso. 8) Otras
actividades que le requiera el sefior Rector, la Directora y/o la
Subdirectora de la Direccién de Asuntos Jur

b) En relacion con el numeral 10, se suscribieron contratos referentes a los procesos de cotizacion
y licitacion para la adquisicion de bienes destinados a programas de educacion, salud,
seguridad, desarrollo rural y todos aquellos que contemplen la entrega de bienes a beneficiarios

directos o indirectos. y el contenido de los contratos respectivos.
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