TRICENTENARIA
Universidad de San Corlos de Gusbemata
DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

REFERENCIA DAJ No. 318-2024
Guatemala, 01 de marzo 2024

Licenciado

José Luis Quintanilla Garcia
Coordinador de Informacién Pablica
Universidad de San Carlos de Guatemala
Su despacho

Licenciado Quintanilia Garcia:

De conformidad a lo que establece ef Articulo 10, numeral 11 de la Ley de Acceso
a la Informacién Plblica la Direccion de Asuntos Juridicos informa que duranie el
mes de febrero de 2024 se faccionaron los contratos administrativos de servicios
profesionales bajo el Rengién 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal
siguientes:

CONT unipAD PRECIO UNITARIO PRECIO PLAZO RENGL NOMERE DEL CONTENIBO DEL CONTRATO

RATO TOTAL oN PROFESIONAL

PRESU

PUEST

ARIQ
01- Direcgion 4 x Q.10,800.00 Q. 19/02/2024 029 Alvaro Ricardo Objeto det Contrato: 1) Brindar asesotia;
2024 de Asuntas 3x Q. 22,880.00 78120 al Cordén Paredes direccidn; procuracion y seguimiento a
Juridicos a0 21/05/2024 litigios y juicios fahborales, civiles,
administrativos, constitucicnales,

arbitraje logal, resclucién altemnativa de
conflictos, casos de trascendencia que
s8& promuevan en contra de Ia
Universidad, que la Direccion de
Asuntos Juridicos ie asigns; 2) Asistir a
reuniones donde se requiera su
aparsonamiento a las  instancias
competentes y drganos jurisdiccionales
de los procesos asignados; elaboracidn
de documentos legales; evacuar
audiencias de cardcter administrative
y/o judicial, apersonarse a las mesas
fécnicas de trabajo, entre olros
refacionadas ton el que hacer de los
litigios y juicios asignados; 3) Procurar
los litigios y juicios planteados en contra
de ta Universidad de San Carlos de
Guatamala vefando siempre por la
defansa de los derachos de la institucien
¥ que sean de la manera mas favorablg;
4) Realizar [as gestiones administrativas
ante [@s municipalidadas otras
instituciones estatalas cuandc le sean
requeridas; 5) Solicitar y gestionar ka
documentacién requerida por los
drganos competentes a las diferentes
dependencias de la Universidad con
vistoe busho de la  Direccion,
Subdireccidn o Cocrdinacion de la
Direcsidn  de  Asuntos  Juridicos,
relacionada con los asuntos de cardcter
administrativo y/ judictales asignados; 6)
Asistir a fas reuniones donde se requiera
su presencia, par la importancia del
ok SAR 34'9 asunto de caréczir administrativo y/o

) ¥ judicial @ tratar.}7) Apersonarse de
S )‘,,(?p /ﬁ\ A forma inmediata

nte las instancias




DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

competentes y organos jurisdiccionales
. euando se le asigne un proceso; 8)
Presentar un informe al dia siguiente de
realizar la diligencia (reunibn vyio
audiencias) y cuande las sudiencias
sean Bevadas a cabo en los diferentes
departamentes de la Republica de
Guatemala, el mismo servird para la
liguidaciBn de vidticos; 9}
Mensualmente  debe de presentar
mforme en el que se establezca o}
estado actual de cada proceso; 10)
Otras actividades que le requiera el
seftior Reclor, la Direclora ylo ia
Subdirectora de fa Direccion de Asunios
Juridicos. y casos de trascendencia que
se promuevan en contra de |3
Universidad.

02-
2024

Direccicn
de Asuntos
Juridicos

1% Q.8,400.00
3x Q. 18,800.00

65,100.
00

19/02/2024
al
31/05/2024

Q29

Mirsa Amabilia
Hernéndez Corado

Gbjete del Contrato: 1y Brindar
asesoria, direccidn;  procuraciin  y
seguimiento a litigios y juicios labarales,
civiles, administrativos,
constiucionalss, arbitraje local,
resolucién altemativa de conflictos,
casos de ftrascendencia que se
promusvan en contra de ia Universidad;
que la Direccién de Asuntos Juridicos le
asigne; 2) Asistir & reuniones donde se
requiera su  apersonamiento 2 las
instancias competentes y drganeos
jurisdiccionales de  los  procesos
asignados; elaboracion de documentos
legales; evacuar audiencias de cardcter
administrativo ylo judicial; apersonarse
a las mesas técnicas de trabsjo, entre
otros refacionadas con al que hacer de
les litigios y juicios asignados; 3)
Pracurar {os litigios v juicios planteados
en contra de la Universidad de San
Carles de Guatemala velando siempre
por 13 defensa de los derechos de la
institucibn y que sean de la manera més
favorable; 4) Realizar las gestiones
administrativas ante las municipalidades
ofras instituciones estatales cuande le
sean requeridas; 5) Solicitar y gestionar
la documentacion requerida por los
érganos competentes a las diferentes
dependencias de la Universidad con
visto bueno de g Direcsitn,
Subdireccién o Coordinacién de la
Direccidn de Asuntos  Juridicos,
relacionada con Ios asuntos de carécter
administrativa yf judicigles asignados; 8)
Asistir g las reuniones donde se requiera
su presencia, par la importancia del
asunto de cardcter administrativo yfo
judicial a tratar;. 7) Apersonarse de
forma inmediata ante las Instancias
competentes y érganos jurisdiccionales
. tuando se le asigne un proceso; 8)
Presentar un informe al dia siguiente de
realizar |z | diligencia {reunién y/o
audiencias) y cuando las audiencias
sean llevadas g cabo en fos diferentes
departamentos de [a Repdblica de
Guatemala, el mismo servird para la
kquidacien de vidticos; 9)
Mensualmente debe da presentar
informe en el qua se establszca el
ostado aclual de cada proceso; 10}
Otras actividades que la requiera ef
sefior Rector, la Directora ylo la
Subdirsctora da fa Direcclion de Asuntos
Juridices. y casos de trascendencia que
se promuevan en contre de la
Universidad.
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03-
2024

Direccian
de Asuntos
Juridicos

1 x .8,400.00
4 x Q. 18,900.00

Q.
84,000.
o0

18/02r2024
al
30/06/2024

028

José Efrain Quevedo
Pinetta

Objeto del Contrato 1) Brindar asesoria;
direceion; procuracion y seguimierdo a
litigios y juicios iaborales, <civiles,
administrativos, que la Diracgién de
Asuntos Jurldicos le asigne; 2) Asistir a
reuniones donds se requiera su
apersonamientc a las instancias
competenies y érganos. jurisdiccionales
de los pracssos asignados; elaboracidn
de documentos legales; evacuar
audientias de caracter administrativo
vio judicial; apersonarse a las mesas
téenicas de  trabzjo, entre otros
ralacionadas con af que hacer de los
litigios y juicios asignados; 3) Procurar
los litigios y juicios planteados en contra
de la Universidad de San Carlos de
Guatemala velando siempre por |a
defenisa de los derechos de la instituciGn
y que sean de la mariera més favorable;
4) Realizar las gestiones administrativas
ante las rmunicipakdades atras
instituciones estatales cuande le sean
requendas; 5) Solicitar v gestionar la
documentacién  requerida por los
drgancs competantes a las difarentes
dependsncias de la Universidad con
visto bueno de la  Direccion,
Subdireccién o Coordinacion de la
Direccin de  Asuntos  Juridicos,
relacionads con los asuntos de carécter
administrative y/ judiciales asignados; 8)
Asistir a las reuniones dande se requiera
su presertia, par fa importancia del
asunte de caricter administrative yic
judicial a fratar;. 7) Apersonarse de
ferma inmedista ante las instancias
contpetentes y organos jurisdiccionales
, cuando se le asigne um procaso; B)
Presentar un informe al dia siguiente de
realizar la difigencia {reunién v/o
audiencias) y cuando las audiencias
sean llevadas a cabo en los diferentes
departamentos de la Reptblica de
Guatemala, ¢} mismo servira para la
liquidacién de vidticos; )
Mensualmente debe de presentar
informe en el que se establezca el
ostado aclual de cada proceso; 10)
Oftras aclividades que le raquiera el
sefior Reclor, la Directora yio |a
Subdirectora de la Direccion de Asuntos
Juridicos. y casos de irascendencia que
se  promuevan &3 conta de Ia
Universidad,

04-
2024

Direccion
de Asurtos
Juridicos

1 x Q.8,400.00
4x Q. 18,900.00

84,000
00

19/02/2024
al
3010612024

029

Jossé Cmar Garcia
Mufioz

Objeto det Contrato 1) Brindar asesorfa;
direccidn; procuracién y seguimiento a
litigios y juicios laborales, civites,
admicistrativos, que la Direccidn de
Asuntos Juridicos le asigne; 2) Asistir a
reunicngs donde se requiera su
apersonamierto = las  instancias
competertes y érganos jurisdiccionales
de [os procesos asignados; elaboracidn
de documentos legales; evacuar
audigncias de caricter administrativo
yio judicial, apersorarse a las mesas
téonicas  de  trabajo, entre  otros
relacionadas ¢on el que hacer de los
litigios y juicios asignados; 3) Procurar
les litigios y juicios planteados en contra
de la Universidad de San Carlos de
Guatemala velando siempre por 1a
defensa de los derechos de [a institucin
¥ que sean de la manera mas favorable;
4) Realizar |as gestiones administrativas
ante las municipalidades otras
ingtituciones asiatalss cuando 1é saan
requeridas; 5} Solicitar y gestionsr la
documentacidn  requetida  por  los
drganos competentes a las diferentes
dependencias de la Universidad con
visto bueno de Direccion,
Subdireccidn o Coo: ﬁacién de la
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Oireccion  de  Asuntos  Juridicos,
relacionada con los asuntos de cardcter
administrativo y/ judiciales asignados; 6)
Asistir a las reuniones donde se requiera
su presencia, par fa importantia def
asunto de cardcter administrative y/o
judicial a tratar;. 7} Apersonarse de
forma inmediata ante las instancias
competentes y drganos jurisdigeionales
. cuando sa le asigne un procesc; 8)
Presentar un informe al dis siguiente de
realizzr Iz diligencia (reunién y/o
audiencias) y cuando las audiencias
sean llevadas a cabo en los diferentes
departamentos de la Republica de
Guatemala, e mismo servird para fa
liquidacisn de vidticos; )]
Mensualmente debe de presentar
informe en el que se establezea el
estado actual de cada progeso; 10)
Otras actividades que le requiera el
sefior Rector, la Directora ylo la
Subdirectors de la Direccitin de Asuntos
Juridicos. y casos de trascendencia que
se promuevan en contra de la

Universidad.
05- Direceién 1% Q.8,400.00 Q. 19/02/2024 029 Baudilio Rudelby Objeto del Contrato 1) Brindar asesoria;
2024 de Asuntos 4 x Q. 18,800.00 84,000. al Navarra Chile! diteccion; procuracidn y seguimiento a
Juridiccs 00 30/06/2024 litigios y juicios laborales, civiles,

administrativos, que la Direccidn de
Asuntos Juridicos le asigne; 2} Asistir a
reuniones donds se requigra su
apersoriamiento @  las  instancias
compatentes y drganes jurisdiccionales
de los procesos asignados; elaboracidn
de documenios legales; evacuar
audiencias de cardcter administrativo
yio judicial; apersonarse a las mesas
técnicas de trabajp, entre  otros
relecionadas con el que hacer de los
litigios v juicios asignados; 3) Procurar
los litigios y juicios plantezdos en contra
de la Universidad de San Carlos de
Guatemala vefando siempre por fa
defensa de los derechos de Iz institusitn
y que sean de la manera mas favorable,
4) Realizar |as gestionss administrativas
ante las municipalidades otras
instituciones estatales cuando le sean
requaridas; 5) Solicitar y gestionar la
documentacidn  requerida por los
érganos competentes a las diferentes
dependencias de la Universidad con
visto busno de ta  Direccion,
Subdireccion o Coordinacion de la
Dirgccibn  de  Asuntos  Juridicos,
refacionada con los asuntos de cardcter
administrativo y/ judiciales asignados; 6}
Asistir a las reunionss donda se requicra
su presencia, par fa importancia def
asunto de caracter administrativo y/o
judicigt a tratar,. 7) Apersonarse de
forma inmediata ame las instancias
competentes y drganos jurisdiccionales
., cuando se le asigne un procaso; 8)
Presentar un informe al dia siguiente de
realizar da diligencia  (reunibn  ylo
audiencias) y cuando las audiencias
sean llevadas a cabo en los diferentes
departamentos de la Replblica de
Guatemala, el mismo serviid para la
liquidaciGn de vidticos, 9)
Mansualmente debe de presentar
infarme an & que se establezca el
estado actual de cada proceso; 10}
Otras actividades que le requiera el
sefior Rector, la Directora ylo Ia
Subdirectora de la Direccion de Asuntos
Juridicos. y cases de trascendencia que
se promuevan en Yconfra de la
Universidad.
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06 Diraccidn 1 x .8,400.00 Q. 19/0212024 02g Claudia Surama | Objeto def Contrato 1) Brindar asesoriz;,
2024 de Asuntos [4x Q. 18,900.00 84,000. al Ramos Leal direccién; procuracion y seguimiento g
Juridicos 00 30/06/2024 litigios y juicios laborales, civiles,

administratives, que la Direccion de
Asunios Juridicos le asigne; 2) Asistir a
reunicnes donde se cequiera su
apersonamients 3  las  instancias
competertes y organos jurisdiccionales
de |os procesos asignados; elaboracidn
de documentos legales, evacuar
audiencias de cardcter administrativo
yle judicial; apersonarse a las mesas
técricas  de  trabajo, entre  olros
relacionadas con el gue hacer de ios
litigios v juicios asignados; 3) Procurar
los litigios y juicios planteados en contra
de la Universidad de San Carlos de
Guatemala velando siempre por la
defertsa de los derechos de la instituciBn
¥ que sezn de lamanera mds favorable;
4) Realizar las gesticnes administrativas
amte l@s  municipatidades otras
mslituciones estatales cuando le sean
requeridas; 5) Solicitar y gestionar Ia
documentacidn  requerida por los
Grgancs competentes a las diferentes
dependencias de la Universidad con
vistc bueno de la  Direccion,
Subdireccion o Coordinacion de Ia
Direccion  de  Asuntos  Juridicos,
relacionada con los asuntos de cardcter
administrativo y/ judiciales asignados; 8)
Asistir a las reuniones donde se requiera
su presencia, par la importancia del
asunto de caricter administrativo ylo
judicial a tratar,. 7) Aperscnarse de
forma inmediata ante las instancias
compatentes y érganos jurisdiccionales
., cuando se le asigne un proceso; 8)
Presentar un informe al dia siguiente de
realizar la diligencia {reunign vio
audiencias) y cuando las audiencias
sean llevadas g cabo an los diferentes
departamentos de la Repdblica de
Guatemata, el mismo servird para fa
liquidacin de viaticos; 9}
Mensuzimente debe de presentar
iforma en el que se establezea of
estado aclual de cada proceso; 10)
Ofras actividades que le requiera el
sefior Rector, la Directora ylo la
Subdirectora de la Direccién de Asuntos
Juridicos. y casos de trascendencia que
se promuevan en contra de g

Universidad.
07- Direccion 1% Q.8,400.00 Q. 18/02/2024 029 Steffany Rebeca | Objeto del Contrato 1) Brindar asesoris;
2024 de Asuntos |4 x Q. 18,800.00 84,000. al Vasquez Barillas direccidn; procuracitn y seguimiento a
Juridicos . 0o 3010612024 litigios y juicios Penales, laborales,

civiles, administrativos, que la Direccidn
de Asuntos Juridicas le asigne; 2) Asistir
a reuniones donde se requiera su
apersonamierte a las  instancias
competentes y drganos jurisdicsionales
de [os procesos asignados; elaboracién
de documentos lagales; evacuar
audiencias de caracter administrativo
y/o judicial; apersonarse a las masas
tecnicas de trabgjo, entre otros
relacionadas con el que hacer de los
iitigios vy juicies asignados; 3) Procurar
los litigios y juicios plantesdos en contra
de la Universidad dea San Carlos de
Guatemala velando siempre por la
defensa de los derachos de fa instituciBin
Y que sean de la manera mas favorable;
4) Realizar [as gestiones adminisirativas
ante las municipalidades ofras
instituciones estatales cuando ls sean
requeridas, §) Solicitar y gesticnar la
dotumentacion  requerida por los
érganos compelentes a las diferentes
dependencias de la lniversidad con

visto bueno de §la Direccion,
ﬁ Subdireccitn o Cooidinacion de la
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DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Direccidn  de  Asuntos  Juridicos,
relacionada con Ios asuntos de cardcter
administrativo y/ judiciales asignados; )
Asistir a las reuniones donde se requisra
su presencia, par la importancia de}
asunto de cardcter administrativo yio
judicial a tratar;.. 7) Apersonarse de
forma inmediata ante las instancias
competentes y drganos jurisdiccionales
, cuando se e asigne un procsso; 8)
Prasentar un mformea al dia siguiente de
realizar ta diligencia (reuniBn yio
audiencias) v cuando las audiencias
sean llevadas a cabo en los diferentes
departamentos de |2 Replblica de
Guatemala, e mismo servird para la
liquidacién de vigticos; g)
Mensualmente debe de presentar
informa en el que se establerca el
estado actual de cada praceso; 10)
Otras actividedes que le requiera el
sefer Rector, la Direclora yio la
Subdiractora de la Direcion de Asuntos
Juridicos. y casos de trascendencia que
se promugvan en contra de la
Universidad.

08- Direccién 1xQ.8,400.00 Q. 19/02/2024 029 Reberte  Hemandez | Objeto del Contrato 1) Brindar asesoria;
2024 de Asuntes |4x Q. 18,800.00 84,000. al Gomez direceion; procuracion v seguimiento a
Juridicos 00 30/06/2024 litigios y juicios l|aborales, Cciviles,

administrativas vy penales, que Ia
Direccidbn de Asuntos  Juridicos le
asigne; 2) Asislir a reuniones donde se
requiera su apersonamients a las
instancias competentes y  Grgangs
jurisdiccionales de los  procesos
asignados; elaboracion de documenios
legales; evacuar audiencias de caracter
administrativo y/o judicial; apersonarse
a las mesas técnicas de trabajo, entre
ofros relacionadas con el gue hacer de
los [itigios y juicios asignados: 3)
Procurar los litigios y juicios planteados
en contra de la Universidad de San
Carlos de Guatemala velando siempre
por la defensa de los derechos de fa
instifucitn y que sean de fa manera mas
favorable; 4) Realizar las gestiones
administrativas anle las municipalidades
otras inslituciones estatales cuando le
sean requeridas; S} Solicitar y gestionar
la documeniacibn requerida por los
6rganos compstentes & tas diferentes
deperidencias de ia tniversidad con
visto bueno de la Direccidn,
Subdireccién o Coordinacion de la
Direccion de  Asuntos  Juridicos,
relacionada con los asuntos de cardcter
administrativo y/ judiciates asignados; 6)
Asistir a las reuniones donde se requiera
su presencia, par la importancia del
asunto de caracter administrativo yo
judicial a tratar;. 7) Apersonarse de
forma inmediata ante las instancias
competentes y drganas jurisdiccionales
, cuando se ie asigne un proceso; 8)
Presentar un informe 2l dia siguiente de
realizar la diligencia (reuniBn  yio
audiencias) y cuando las audiencias
sean llevadas a cabo en los diferentes
depariamenics de |la Replblica de
Guatemala, el mismo servird para la
liguidacitn de vidticos; 8}
Mensualmente debe de prasentar
informea en el que se esiablezca ef
estado actual de cada proceso; 10)
Olras actividades que le requiera ef
sefior Reclor, la Dieclora yio la
Subdirectora de la Direccidn de Asuntos
Juridicos. y casos de frascendencia que
se promuevan en contz de la
Universidad.
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a9-
2024

Diregcion
de Asuntos
Juridicos

1 x Q.7,000.00
4x Q. 15,750.00

Q
70,
000.00

19/02{2024
af
304062024

Jarge Armande Prade
Ferndndez

Objeto de! Contrato 1) Brindar asesoria;
direccitn; procuracion vy seguimiento a
litigios y juicios [aborales, civiles y
administrativos, que fz Direccion de
Asuntos Juridicos ie asigne; 2) Asistir a
reuniones donde se& requiera su
apersonemientc a las instancias
compstentes y drganos jurisdictionales
de los procesos asignados; elaboracion
de documentos legales; evacuar
audiencias de carcter administrativo
y/o judicial; apersonarse a las mesas
técnicas de trabzjo, entre otros
relacionadas con el que hacer de los
litigios y juicios asignados; 3) Procurar
los litigios y juicios planteados en contra
de la Universidad de San Carlos de
Guatemala velando siempre por fa
defensa de los derechos de la institucién
y que sean de la manera mas favorable;
4} Realizar las gestiones administrativas
ante las municipalidades ctras
instifuciones estatales cuando le sean
requeridas; 5) Solicitar y gestionar ta
documentacion requerida por los
drganos competentes a [as diferentes
dependencias de la Universidad con
visto bueno de la  Direccidn,
Subdireccidn ¢ Coordinacion de Ia
Direccion de Asuntos  Juridicos,
relacionada con los asuntos de caracter
administrativo y/ judiciales asignados; 6)
Asistir a las reuniones donde se requiera
su presercia, par la importancia del
asunto de cardcter administrativo ylo
judicial & tratar,. 7) Apersonarse do
forma inmediata ante las instancias
competentes y drganos jurisdiccionales
. cuando se e asigne un proceso; 8)
Presentar un informe al dia siguients de
realizar la diligencia (reunibn v/o
audiencias) y cuando las audiencias
sean llevadas a cabo en los diferentes
departamentos de la Replblica de
Guatemaia, el mismo servird para la
liquidaci6n de vidticos; 9}
Mensualmente debe de presentar
informe en al que se astablezca el
estado actual de cada proceso;, 10)
Otras actividades que le requisra el
sefior Rector, la Directora ylo la
Subdirectora de la Direccion de Asuntos
Juridicos. y casos de trascendencia que
se promuavan en canfra de ke
Universidad.

10-
2024

Direccion
de Asuntos
Juridicos

1xQ.7,000.00
4 x Q. 15,750.00

70,
000.00

19/02/2024
al
30/06/2024

029

Jim Enriquez
Gutisrrez

Objeto del Contrato 1) Brindar asesoria;
direccidn; procuracitn y seguimiento a
litigios y juicios civiles, adminisirativas y
penales que la Direccifn de Asuntos
Juridicos le asigne; 2} Asiste a
reuniones donde se requiera su
apersonamiantc a las  instancias
competenies y drganos jurisdiccionales
de los procescs asignados; elaboracidn
de documentos legales; evacuar
audiencias de carcter administrative
ylo judiciel; apersonarse a las mesas
técnicas de babajo, entre ofros
relgcionadas con el que hacer de los
iitigios y juicios asignados; 3} Procurar
los litigios y juicios plantgades en contra
de la Universidad de San Carlos de
Gustemala velando siempre por la
defensa de los derechos de |z instRucién
y que sean de la manera mas favorable;
4) Realizar fas gestiones administrativas
ante las municipalidades ofras
institucionss estatales cuando le sean
requeridas; 5) Sclicitar y gestionar la
documentacion  requerida por  [os
trganos competentes a las diferentes
dependencias de la Universidad con
visto bueno de [s Diraccion,
Subdireceién o Coordhacion de la
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Direceidon  de  Asuntos  Juridicos,
relacionada con |os asuntos de caracter
administrativo y/ judiciales asignados; &)
Asistir a las reuniones donde se requiera
su presencia, par la importancia del
asunto de cardcter administrativo y/o
judicial a tretar. 7) Apersonarse de
forma inmediata ante las instancias
coppetentas v drganos jurisdiccionales
, cuando se le asigne un proceso; 8)
Presentar un informe al die siguients de
realizar la diligencis (reunitn vio
audiencias) y cuando las audiencias
sean llevadas a cabe en los diferentes
departamentos de la Republica de
Guatemala, el mismo servird para la
liquiclacin de viaticos; 9)
Mensualmenie debe de presentar
informe en el que se esiablezca ef
estado attua! de cada proceso; 10)
Otras actividades que le requiera el
seftor Rector, 1a Directora ylo Iz
Subdirectora de la Direcgion de Asuntos
Juridicos. y casos de trascendencia que
se promuevan en conra de la
Universidad.

-
2024

Direccion
de Asuntos
Juridicos

1 x Q.7,000.00
4x Q. 15,750.00

19/02/2024
at
30/06/2024

029

Edwin Orlando
Xitumut Hermandez

Objeto del Conteate 1) Brindar asesoria;
direccidn; proturacidn y seguimlento a
fitigios y juicios Iaborales, civiles,
administrativos, que ia Direccion de
Asuntes Juridicos fe asigne; 2) Asistir a
reuniones donde se reguiera Ssu
apersonamiento a las instahcias
compstantes y drganos jurisdiccionales
de los procssos asignados; efaboracion
de decumentos legales;, avatuar
audiencias de cardcter administrativo
y/o judicial, apersonarse a las mesas
técnicas de trabajo, entre aotros
relacionadas con el que hacer de los
litigios y juitios asignados; 3) Procurar
los fifigios y juitios planteados en dontra
de la Universidad de San Carios de
Guatemata velando siempre por la
defensa de [os derechgs de la instilucitn
y que sean de la manera mas favarable;
4) Realizar las gestiones administrativas
ante  las  municipalidades olras
instituciones estatales cuando le sean
requeridas; 5) Sclicitar y gestionar ta
documientacion requerida por los
organos competentes a las diferentes
dependencias de la Universidad con
vistc bueno de la Direccidn,
Subdireccibn o Coordinacién de ia
Direccion  de  Asuntos  Juridicos,
refaclonada con fos asuntos de caracter
administrativo y/ judiciales asignadas; 6)
Asistir 8 Tas reuniohes donde se requisra
su presencia, par la importancia del
asunto de cardcter administrative y/o
judicial @ tratar,. 7) Apersonarse de
forma inmediata ante las instancias
competentes y drganos jurisdiccionales
, cuandoe se le asigne un procasc; 8)
Presentar ur informe al dia siguiente de
reglizar la diligencia {reunibn ylo
audiencias) y cuando las audiencias
sean llevadas a taba en ibs diferentes
departamentos de la Republica de
Guatemala, el misme servira para la
liquidacién de viaticos, 9)
Mensualmente debe de presentar
infarme en el gquo se establerca of
estado actyal de cada procaso; 10}
Otras actividades que le raquiera el
sefior Rector, la Directora ylo la
Subdirsctora de ka Direccidn da Asuntos
Juridicos. y casos de trascendencia que
se promuevan en conkta de la
‘Universidad.




TRICENTENARIA
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Sin ofro particular, nos suscribimos con muestras de alta estima.

Atenfamenie,

“ID Y ENSENAD A TODOS”

Lcda. Marlen Géiier S
Enlace Titu

Direccion de Asu



